Pirng dé hoan canh khé khan anh hwéng dén chéat lwong céng viéc,

hodc can tré hiéu suat 1am viéc cua ban.

Lam viéc tlr xa la mét md hinh van hanh doanh nghiép khdng méi, nhu’n’g hién dang tré nén cap thiét hon bao gi¢r hét
trong tinh trang dich Covid-19 khéng ngirng lay lan va anh hwédng sau sac véi hoat dong clia doanh nghiép. Vay:

> Lam thé nao dé c6 tinh than, thai d6 lam viéc thodi mai, tw do khi ddu mot ngay lam viéc tw xa day nang lwong.
> Lam thé nao dé thiét 1ap khong gian lam viéc tai nha ma ban than c6 thé phat huy tbi da hiéu suét khi lam viéc?

> Lam thé nao dé co thé quan ly cong viéc, giao tiép, trao déi thdng tin véi ddng nghiép va cip trén moét cach hiéu
qua, nhanh chéng khi lam viéc tw xa.

Hay nhanh chéng trang bi cho minh nhirng k§ ndng méi dé thich nghi véi sy thay ddi, bién NGUY thanh CO’ nhé!

Danh cho nhan vién

KY NANG LAM VIEC HIEU QUA 1 ngay
zoom TRONG BOI CANH LAM VIEC TU XA

*Danh cho céac tat ca nhan vién hién dang thwc hién lam viéc tir xax

m Nam bat cach xay dwng nén tang lam viéc tir xa, cac k§ ndng/phwong phap lam viéc tir xa hiéu qua.
m Biét cach giao tiép va truyén dat thong tin trong cong viéc tir xa hiéu qua.
m Nang cao hiéu qua lam viéc, phat huy tdi da kha nang clia ban than trong cong viéc.

Phan 1: Hwéng dan thiét lap khong gian lam viéc tir xa hiéu qua.
e ng dung cong cu Checklist

v" Khdng gian

v" Phuwong tién lam viéc

v/ Cdng cu hb tro
e Tinh than, thai do cta ban than.

Phan 2: Quy trinh cac bwéc dé lam viéc tir xa hiéu qua.

e Xac dinh muc dich/muc tiéu.

e Xay duwng ké hoach lam viéc.

e Chia nhd deadline.

Théng nhét phwong tién/tan suét lién lac.

Thdng nhét cong cu/cach thirc/thdi diém bao cdo tién do/két qué cong viéc véi cap trén.

Phan 3: Cach giao tiép va truyén dat thong tin trong céng viéc tir xa hiéu qua.
e Khéi dong/Chao héi dau ngay.

e Tham gia hiéu qua vao cac cudc hop.

e Giao tiép cong viéc véi cp trén, dong nghiép.

e Thuc hién bao cao/ban bac véi cap trén cac van dé phat sinh.

Phan 4: Xay dwng ké hoach hanh déng.

Trinh tw chi tiét va néi dung cé thé thay doi!
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